[Tix actporypdinrom OyaeMo pO3YMITH «BHKOPHCTAHHS Cy4acHOTO MPOTPAMHOTO
3abe3nedyeHHs, ad0 CrenialbHO HAHATHX OIUIaYyBaHUX KOPHCTYBAiB JUIs ITYYHOT'O YIIPABIiHHS
TPOMAJICBKOIO TYMKOIO» [6].

OCHOBHUMM TEXHOJIOTISIMH acTPOTYPQIHTY, SIKI MOKHA pealli3yBaTH B COLIIAIbHUX Mepekax
Ut (POpMYBaHHSI HETAaTHBHOTO 1MiJI)KY 3aKJIaly BUIIOI OCBITH, € [7]:

1. 3aMOBHI KOMEHTapi Ta «IIOCTW» Ha [HTEepHEeT-pecypcax.

2. 3aMOBHMM TPOJIHT.

3. CTBOpEeHHS CTOPIHOK-«KJIOHIB» a00 CTOPIHOK- «(eHKiBY.

4. Po3MimeHHs «BipycHUX» (OTO-, ayJio-, BiJjeomarepiaiiB y myOmiyHOMY AOCTYHi Ta
HOIIMPEHHSI Cepesi KOPUCTYBAYiB COLIANBHOI MEPEXKi.

BucHoBku. B po60oTi Oyi10 mpeicTaBiIeHO Ta 0XapaKTePU30BAHO BUIH COIIAIBHUX 3B’ I3KU
npu (opMyBaHHI IMIJI)KY 3aKJIay BUIIOI OCBITH.

BusnadyeHni 0coOMMBOCTI BHKOPHCTAaHHS 1H(GOPMALIMHUX PECYpCiB COLIAIBHUX MEPEK B
npoiieci popMyBaHHS O3UTUBHOTO iMIIKY 3BO.

3po0ieHnit MigpaxyHOK CEepeAHbOro KoedilieHTa 3alydeHHs KOpHUCTyBadiB odimiiHOT
rpynu (akynpTeTy mMareMaTuku Ta iH(OpMaliiHUX TeXHOJOrii JIOHelbKOro HalioHAIbHOTO
yHiBepcuteTy iMeHi Bacuns Cryca, a Tako)k BU3HA4€HI HAWOUIBII MOMYJISAPHI BUIM Iy OiKaIii
cepell MiAMUCHUKIB.

Bu3HadyeHi OCHOBHI TEXHOJIOTii acTpOTypQiHTy COLiadbHUX MepeX Npu CTBOPEHHI
HETaTUBHOTO IMIKY 3aKJIa/y BUIIOI OCBITH.
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YK 930.2

KIJACU®IKYBAHHA YIIPABJIIHCBKUX JTJOKYMEHTHUX JI’KEPEJI
JI. A. Kosanvcoka

Knacudikamiss 1OKyMEHTHHX DKepell € HEOOXIIHWM 1 CKJIQJHHM TPOIECOM B CHUCTEMI
JOCITIJDKEHHSI JIOKYMEHTIB Ta 3’scyBaHHA iXx iHpopmartuBHOCTI. JloKymMeHTH HaOyBaroTh
HaWOIBIIO] YIOPSIKOBAHOCTI 3 CHCTEMHHM PO3BHTKOM «JOKYMEHTAIBHUX OPTaHi3MiBy», SIKUMH
Ha aymky I1. Otne € cmyx6u noxkymeHnTaii, 0i6aioTeku, apxiBu Tomo. Jlo JOKyMEHTIB aBTOp
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BIZTHOCHB SIK OKpEeMi TOKYMEHTH, TakK i i 6i6mioreku, 6i0miorpadivni Ta rpadivyHi JOKYMEHTH,
My3€iHi Ta eHIMKIoNneauuH1 JokyMeHTH [1]. B. beznpabko 3acBinuye: «AHani3yloul aBTOPChKE
0ayeHHs 3MICTY TMOHSTTSA JOKYyMEHTAIlisl, IEPEKOHYEMOCS B TOMY, IIIO MPONOHOBAHUHN TEPEIiK
OXOIUTIOE Pi3HI 32 €TUMOJIOTIEI0, MPUPOJIOI0, 3MICTOBUM HAOOpOM Kateropii — ¢akT i mporiec.
Maemo 00’ekTH (BHOM JOKYMEHTIB) 1 Aii MpoBa/pKeHI 3 HUMHU (OMMCAaHHS 1 KiIacUQiKaIliio).
Henockonanicte moaibHoi audepeHmianii JOKyMeHTalli 3acBiauye CKIAAHICTh Kiacudikarii
HOCiiB iH(opMarii, TOKYMEHTIB y HIMPOKOMY PO3YyMiHHI, BUOKPEMJICHHS i3 yci€i po3maiToi
03HAKOBOI MANITPU TUX, 110 MOTJU OM CTaTH 00’ €IHABYUMHU, CIUTHBHUMHU JJIsl TUIIOJIOT13yBaHHS 1
BIIMIHHUMU JJTs Kiacudikaiii» [2, c. 16].

dynmaropoMm kiracudikamiitHoi KOHIENINT ynpaBiiHChbkoi mokyMmeHtamii € C. Kynemos:
«IIpoGiiemu po3pobiaeHHs Kinacudikalii CucTeM JOKyMEHTAaLlll e 10 KiHIs He BHUpimieHi. YacTo
00’elHaHHS PI3HUX cUCTeM (MIACHCTEM) TOKYMEHTallli 3yMOBIIOETHCS MOTpedaMu MPaKTHYHOT
TISUTBHOCTI YM YCTaJCHICTIO BXe po3pobieHux kimacudikamitnux cxem» [3, c.24]. Ilpomec
knacudikamii ynpaBiiHCBKOI JOKYMEHTaLli YCKIQIHIOETbCS IIMPOKUMHU 3B’SI3KaMU  TaKUX
JOKyMEHTHUX  KOMIUIEKCIB. [Hopmariiinuii  XapakTep JUIOBOJACTBA BH3HAYa€  TICHI
MDKIMCHUIUTIHAPHI B3a€EMOBIIHOCHHMA 3 TaKMMH HAalpsiMaMHd JIOKYMEHTOJIOTII, SK Teopis
KOMYHIKallii, iICTOpisl TOKYMEHTa, JOKyMEHTHE JKEPEelI03HABCTBO. 3aJy4YeHHS LUX JUCLMILIIH
JTOKyMeHTOJIOT11 MaTuMe Ha nyMKy C. KyemoBa mo3uTHBHI HACIIIKH.

VYpaBaiHCHKOIO HA3MBAaIOTh CHCTEMY JIOKYMEHTamii, ska 3a0e3nedye peani3aiiio
yOpaBIiHCHKOT (DYyHKIII MEBHOI yCTaHOBU. A UUIsAMH Kiacudikamii moaiOHUX JOKYMEHTHHX
JDKEpEeN €: JUIsl TOKYMEHTOJIOTIB — yIOCKOHAJIGHHS OTIEPAaTUBHOCTI y MISUTBHOCTI W KOMYHIKaIii
amapaTy yNpaBIiHHSA, U apXiBO3HABI[IB — CHCTEMaTH3allis JTOKYMEHTHHMX sl 30epiraHss,
MOIITYKOBO1 MISUTPHOCTI M BHUJAYl 3a 3alUTOM KOPHMCTYBadiB, HJIs JKEPEIIO3HABIIIB — aHai3
iH(popMamiifHOT IIIHHOCTI, BUABIICHHS I€papXiYHUX 3B’SI3KIB Y CTPYKTYpi BIaJHUX TOBHOBAXCHb.
Teopist ynpaBIiHCBEKOTO JOKYMEHTa pO3po0Jisi€e BUMOTH A0 3MICTY Ta 30BHIIMIHBOT (POPMH Pi3HUX
BHIB (HOMIHAJIIB) JOKYMEHTIB, TOOTO ONTHMAaJIbHI XapaKTePUCTUKH TaKUX TOKYMEHTIB,
BUKOPUCTOBYIOUH 3aco0M yHidikarmii Ta cranmaptusauii [3, ¢. 15]. C. KynemoB npornonye Taxky
nediniriro: «lIporec moaiy 1OKyMEHTIB 32 OyIb-IKUMHU XapaKTepUCTUKaMu iHGopMarlii, HOCls
JOKYMEHTHOI iH(opMmalii, BIAaCTUBOCTAMH, OOITOBUMH JQHUMH TOII0O — € TIPOIECOM
knacu(ikyBaHHS TOKyMeHTiB. MoxkiuBi pi3Hi Oy10BU Kinacudikaiiil ynpaBIiHChKUX JOKYMEHTIB.
€ mpocti knacudikaiii, He MarTh OLIBIIE OJHOTO PIBHA MOAUTY, TOOTO B SKHX BIJICYTHI
knacudikamiitai psau. [Ipouec nudepenmiamii TyT MOKHa Ha3BaTW TPYIyBaHHSAM, a HOro
PE3yNbTaTOM — BUOKPEMIICHHS TPYIl JOKYMEHTiB» [3, c. 19].

3aBIsSKM CTIHKOCTI KOMIUIEKCIB YIPaBIiHCHKHX TOKYMEHTIB iX BapTo po3IpiOHIOBATH 32
BUpa3sHUMHU aTtpubytamu. Lle cimig poOuTH BUXOASYM 3 NMPAKTHYHUX OCOOIMBOCTEH BUPILICHHS
3aBJaHb JJOKYMEHTOJIOTTYHHX JIOCIIPKeHb. I[HTEHCHUBHICTB MPOIIECY B MOITYKY MPAKTUYHOT MOACITI
knacudikamii # cucTeMaTtuzamii JOKYMEHTIB TOB’S3aHa 31 CKJIAIHICTIO PO3POOKH €IMHUX
TEOPETUYHUX 1 METOJONOTIHHUX 3acaa il Kinacudikamii po3MaiTTs iCHYIOYMX JOKYMEHTIB.
Haii6inpim o0rpyHTOBaHO0 1 KOMGOPTHOIO € cucTteMa kiacudikamii nokymentiB C. Kynermiosa,
BUJIUISIOYN TOKYMEHTH 0a30Bi, IHPPaCTPyKTypi Ta AUCIHUILTIHAPHI.

3a IHIIMMM NpPUHLMIAMHU 3[ifiCHeHO cnpoly kiacudikyBaTh JOKYMEHTHI JKepena
F CquapeHo KA  CIAPAETBCA HA SaXiILHi Moz[eni Knacn(bilcaui'i IOKyMEHTHHX  JDKepel
,Z[I/ICTI/IJ'I?IH]?I NEPBUHHUX 1 BTOPUHHMX JpKEpel. 3a3HadaeTbes, WIO: «,Z[OKyMeHTHl mKepena
iHpopMmamii MOXKYTh MaTu pi3HI THMH Kiacudikamii. Y 3axiIHUX Kepenax BUAUISIOTH TPU
OCHOBHMX THIHU JOKYMEHTHHUX [DKEpesl: OCHOBHHU, BTOpUHHMI, TpeTuHHUi» [4, c.77]. o
NEPBUHHOIO MO>XHA BIJTHECTH JOKYMEHTHI JDKEpella OpPUIIHAIBHOTO XapakTepy, 3 BIIACHOIO
dbopmoro momanHs iH(MOpMAIii, aBTOPCHKOTO MOXOMKEHHS. BOHM € OCHOBHUM JOKYMEHTHUM
JDKEepeoM NepBUHHOT iHGopMaltii 471 JOCTIKEHHS ICTOPUYHUX TEM MUHYJIOTO.

Bropunny rpymy (opMyrOTH TOTATKOBI JOKYMEHTI JpKepena iHdopmamii y BHTISAL
OIpalboBaHOi, BIJAAJICHOT BiJ opHriHanLHOI nojii 4YM JOCBiAy JOKYMEHTHIi Q)iKCOBaHO'l'
iH(opManii, sika nojlie KPUTUKY, IHTEPIPETALLIIO i OUIHKY nepiokepen. TpeTHHHI 10KyMeHTHI
JpKepena € 300poM, CHUCTeMaTH3alli€lo 1 (Gopmamizaiiero MepBHHHUX 1 BTOPHHHHX JDKEPEl
iHpopMmanii, cepell AKMX MOKHA BUIUIMTH EHLUMKIONEIMYHY Ta JIOBIIKOBY €JIEKTPOHHY
niTepatypy, OiGmiorpadiuHi mepenikv 1 OTJSAH, IMyTIBHUKA 1 TOCIOHWKH, IHAEKCH 1 CHCTEMU
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UTYBaHH]. B HaykoBOMy cepemoBulIli, 1i JOKYMEHTHI JUKepesla HE MaloTh aBTOPUTETHOCTI Y
JIOCTOBIpPHOCTI 1H(pOpMAIIii 1 TpU3HAYEH] JIs MPOBEICHHS IEPBUHHUX €TalliB MOITYKOBHUX POOIT.
Taki TOKyMeHTI JpKepelia He MaroTh KOHKPETHOT'O aBTOPCTBA, MPU3HAUCHI] IS OTIIS Ty TPOOIEMH,
ii TepMIHOJIOTIYHOTO OOTPYHTYBaHHSI, MOCUIIAHHS Ha MEPBUHHI 1 BTOPUHHI JKepena.

Vuena B. be3apaObko cTBep/Kye, 1M0: «B ICTOPUYHIA METOIOJIOTII JOCIIKEHHS CTIMKHUX
KOMILJICKCIB YIIPaBIIHCHKOI JOKYMEHTALlll TaKki JOKYMEHTHI JpKepesa BUCTYMAIOTh K 1CTOPUYHI
aKTH, B KHX 3a()iKCOBAHO MOCTAHOBKY YU BUPIIIECHHS MUTaHb JOTOBIPHO-IIPABOBOIO 3MICTY MIXK
NEBHUMH IOPUAMYHUMH CTOPOHAMH 1 3a3HA4EHO OE3MOCepeHb0 YH  OIOCEPEIKOBAHO
KOHKPETHOI'O aBTOpa Ta ajapecara. BoHN MOAUIAIOTHCS 3a: 03HAKOIO MOXOJKEHHS YM aBTOPCTBOM
(myOivH1, MPUBATHI, MPUBATHO-ITYOJI14HI, Ty OJIYHO-TIPUBATHI); 32 03HAKOIO MICIIsI Iii (Iep kaBHi,
[IEPKOBHI, CBITCHKi); 3a CHIBBIIHOIIEHHSIM 3MICTY TEKCTY 1 MpEAMETHOi cuTyalii (ZOTOBipHI,
JIOTOBIPHO-3aKOHOJIaBYi,  JIOTOBIPHO-3aCBIIUYBallbHI,  JOTOBIPHO-3aKOHOAAaBUO-PO3MOPSIUI,
JIOTOBIPHO-PO3MOPSAYl,  JOTOBIPHO-TIPOTOKOJIBHO-PE30JIFOTUBHI,  JOTOBIPHO-PEECTpPAIIITHO-
OO0JIIKOBI, KJIOTOTaNbHI, JOTOBIPHO-OOJIKOBI, JOTOBIPHO-JOMOBI/IHI, JOTOBIPHO-EMICTOISAPHI)»
[2]. Jns mpoBemeHHs CHCTEMHOTO aHallizy JOKYMEHTHHX JDKepen HeoOXiTHO BpaxoBYBAaTH
METOOJIOTIHHI CXeMH KiIacudikallii JOKyMEHTHHX MAaCHBIB, 3aTy4aTd MDKIUCIUIUTIHAPHI CXeMHU
TUX HampsMiB HAayKH, JIe JOKYMEHT BUCTyMae 00’ekToMm BuBUeHH:. Tak, B. be3npabko HaBoauThH
Taki KinacudiKaIiiHi CXeMH: «KEpeI03HaBYa — 32 O3HAKAMH XPOHOJIOTTYHOI B1JICTaHI MI>K 4aCOM
BUHUKHEHHS JOKyMEHTa, Ta YacOM INO BiJOOpaXeHWH Yy HBbOMY, TEMAaTHUKH, ITOXOJKCHHS,
criocoboM ¢ikcatii Ta mepeaayi iHdopMmallii; JOKyMEHTO3HaBYA — 32 OCOOIMBOCTAMHU MPAKTHYHOT
JSITHOCTI YCTaHOB, JIEKCMYHOT OCHOBH JIOKYMEHTa, CITIOCO0O0M, 3aCO000M 3aKpITICHHS 1 Iepeaadi
JNOKyMeHTHO] iHdopMmarii» [2, c. 60].

@®opmyBaHHA YHI(DIKOBAaHMX MOJENEeH TOKyMEHTOOOIrYy, SKHUM 3alMaEeThCsl MpPaKTUYHA
YacTWHA JIOKYMEHTOJIOTII, 3aCHOBAaHO Ha OINTHMi3allii MpOIECiB CTBOPEHHS, ONpAIfOBAHHS,
30epiraHHs 1 BUKOPUCTAHHS YIPABIIHCHKUX JOKYMEHTIB. [[1s1 BUOYJOBYBaHHS cXeMHU poOOTH 3
JIOKyMEHTaMH1 Ba)KJIMBOCT1 HAOYBAIOTh ¥ 1HIII MPOIECH — MPOBEACHHS €KCIEPTH3U IIIHHOCTI JJIS
nepeaayi Moro Ha IMOCTiiiHe 30epiraHHs, MO aKTyalli3ye 3B S3KH JOKYMEHTOJIOTIi HE TUIBKH 3
JDKEPEIIO3HABCTBOM, a i 3 apXiBO3HABCTBOM.

Omxe, y ¢opmyBaHHI Kiacu(ikamiiHUX CXEM JOKYMEHTHUX JUKEpeNl YIpaBIiHCHKOTO
XapakTepy HalOUIbII BArOMUMHU € METOJOJIOTIUHI MOJIENi TaKUX HAIpsAMIB JOKYMEHTOJIOTI, 5K
JKEPEI03HaBCTBO, ApXiBO3HABCTBO. BOHM moaaroTh cTaji Mozem Kiacugikaliii, sKi J03BOJSIOTh
NPOBOJUTH JTOCIITHUIBKI POOOTH 1 HAYKOBY aHAJIITHYHY KPUTHKY, SIK 3 IUTMMH KOMILJIEKCAMHU
JOKYMEHTHUX JpKepell. Tak 1 3 OKpeMHMH JDKepeIaMu.
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JUCKYPCUBHI MAPKEPU JTOKYMEHTHOI'O TEKCTY
I I1. Jlykaw

AKTyanbHICTh JOKYMEHTHOI pOoOJIeMaTHKU 3yMOBJICHA BaXJIUBICTIO COLIANbHOI PO, SKY
JOKYMEHTH BiJIIrPAlOTh B MIOJICHHOMY MPAKTHYHOMY >KUTTi. HeoOXimHICTh y CKIIafaHHi TiTOBUX
namnepiB sk 3acoOy CHUIKyBaHHA Ta mepeAadi iH(opmaiii BHHHMKIIA OJIHOYACHO 3 MOSBOIO
nucemMHocTi. CaMe 1 BHKJIMKA€E TOSBY MUCEMHOCTI. AJie, HE3BaKalud Ha Te, MO0 ICHyBaja
HarajgbHa MoTpeda B yKJIaJaHHI pI3HOMaHITHUX JOKYMEHTIB (YroJi, JOTOBOPiB, aKTiB) 1 MMCEMHICTh
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